PATVIRTINTA

Senyjy kaimo tradicijy kultaros centro
direktoriaus 2022 m. liepos 16 d.
jsakymu Nr. V1-03

SENUJU KAIMO TRADICIJU KUTUROS CENTRO
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Senyjy kaimo tradicijy kultiros centro asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau —
Taisyklés) nustato asmens duomeny tvarkymo apimtis ir tikslus, asmens duomeny saugojimo priemones,
asmens duomeny saugos pazeidimy valdymg, asmens duomeny subjekty teises, duomeny subjekty
prasymy, jgyvendinimo pateikimo ir nagringjimo Zemaiciy krasto etnokultiiros centre (toliau — Centre)
tvarka.

2.  Taisyklés parengtos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679),

Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu (toliau — ADTAI) ir kitais teises
aktais, nustatanciais asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir igyvendinima.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Centre dirbantys asmenys (toliau — darbuotojai), kurie tvarko
Zemai¢iy krasto etnokultiiros centre esanéius asmens duomenis, arba, eidami savo pareigas, juos suzino.
Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikiama tik tiems darbuotojams, kuriems asmens duomenys
yra reikalingi jy pareigybiy apraSymuose nustatytoms ar kitais teisés aktais pavestoms funkcijoms atlikti.

4.  Taisyklése vartojamos sagvokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra
asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip
antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy
arba pagal vienag ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonomings,
kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

4.2. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys tvarkomi;

4.3. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas,
uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar
taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paieska,
skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys;

4.4. Duomeny valdytojas — Zemaidiy krasto etnokultiiros centras, Pergales a. 15,Zemaiciy
Naumiestis, Silutés rajonas;

4.5. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
Jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;



4.6. Reglamentas — Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas);

4.7. ADTAI - Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas.

5. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, nustatytas Lietuvos Respublikos

asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme (ADTAI).
II SKYRIUS TEISINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO PAGRINDAI

5. Centras, tvarkydamas asmens duomenis savo funkcijoms vykdyti Taisyklése aprasyta tvarka,
kaip teiséto tvarkymo pagrindu remiasi Reglamento 6 straipsnio 1 dalies a) punktu, kai duomeny
subjektas davé sutikimg, kad jo asmens duomenys buty tvarkomi vienu ar keliais konkreciais tikslais,
Reglamento 6 straipsnio 1 dalies b) punktu, kai tvarkyti duomenis biitina siekiant jvykdyti sutartj, kurios
Salis yra duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto praSymu prie§ sudarant
sutart] ir Reglamento 6 straipsnio 1 dalies c¢) punktu, kai tvarkyti duomenis biitina, kad biity jvykdyta
duomeny valdytojui taikoma teisiné prievolé bei Reglamento 6 str. 1 dalies f) punktu, kai tvarkyti
duomenis biitina siekiant teiséty duomeny valdytojo arba treciosios Salies interesy ( vaizdo steb¢jimo
atveju).

III SKYRIUS PAGRINDINIATI ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS

PRINCIPAI
7. Centras asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 5 str. numatytais asmens

duomeny tvarkymo principais:

7.1. Teisétumo, sgziningumo ir skaidrumo principas — duomeny subjekto atzvilgiu asmens
duomenys tvarkomi teisétu, sgziningu ir skaidriu budu;

7.2. Tikslo apribojimo principas — asmens duomenys renkami tik $iose Taisyklése apibréztais
tikslais ir tvarkomi su Siais tikslais suderintais budais;

7.3. Duomeny kiekio mazinimo principas — tvarkomi tik tokie asmens duomenys, kurie yra

reikalingi Siose Taisyklése apibréZtiems tikslams pasiekti; nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai asmens
duomenys;

7.4. Tikslumo principas — tvarkomi tikslis asmens duomenys, kurie prireikus nuolat atnaujinami;
netiksliis ar nei§samiis asmens duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sustabdomas jy tvarkymas arba

sunaikinti;

7.5. Saugojimo trukmés apribojimo principas — asmens duomenys saugomi tokia forma, kad
duomeny subjekty tapatybe biity galimg nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie
duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

7.6. Vientisumo ir konfidencialumo principas — taikomos atitinkamos techninés ir organizacinés
priemonés, kad biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny
tvarkymo be leidimo, neteiséto duomeny tvarkymo, nety€inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;

7.7. Atskaitomybés principas —Centras yra atsakingas uz tai, kad buty laikomasi auks$ciau
nurodyty principy.



8. Asmens duomenys Centro renkami tik jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka, juos
gaunant tiesiogiai i§ duomeny subjekty, oficialiai uzklausiant reikalingg informacijg tvarkanciy ir turinciy
teise ja teikti subjekty ar sutarciy ir teisés akty pagrindu prisijungiant prie atskirus duomenis kaupianciy
duomeny baziy, registry ir informaciniy sistemy.

9. Asmens duomenys Centro tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose arba
rankiniu bidu.

10. Istatymy ir kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Centras gali teikti tvarkomus asmens
duomenis tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Zemaiéiy krasto etnokultiiros centra
ipareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai.

11.  Centro direktorius ar jo jgalioti asmenys privalo uztikrinti, kad buty laikomasi pagrindiniy
asmens duomeny tvarkymo reikalavimy Centre, kontroliuoti, kaip darbuotojai tvarko asmens duomenis,
nedelsiant imtis atitinkamy organizaciniy priemoniy (leidziami jsakymai, nurodymai, rekomendacijos)
pasalinti asmens duomeny tvarkymo pazeidimus, kad biity jgyvendintos duomeny valdytojui priskirtos
prievolés (pavyzdziui, jpareigojant nutraukti neteisétus ar asmens duomeny apsaugos reikalavimus
pazeidziancius duomeny tvarkymo veiksmus, nustatyta tvarka uzslaptinti asmens duomenis, sunaikinti
dokumenty, kuriuose yra nurodyti asmens duomenys, kopijas ir pan.).

II SKYRIUS ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

12.  Darbuotojai, jgyvendindami Centro funkcijas, asmens duomenis tvarko Siais tikslais:

12.1. Vidaus administravimo tikslais darbuotojo sutikimu (1 priedas) tvarko Centro
darbuotojy duomenis: asmens vardas ir pavard¢, gyvenamosios vietos adresas,
i$silavinimo informacija, asmens kodas, kontaktiniai duomenys, atsiskaitomosios
saskaitos numeris;

12.2. Mokéjimy fiziniams asmenims, teikiantiems prekes ir paslaugas pagal
sutartis, tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavard¢, asmens
kodas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris; 12.3. Archyviniy dokumenty kopijy
1Sdavimo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavarde, gyvenamoji
vieta, darbo uzmokestis, darbo stazas, priémimo j darbg ir atleidimo datos, vaiko
auginimo atostogos, juridinio asmens vadovo vardas ir pavarde;

12.4. Centro patalpy ir jrangos nuomos tikslais tvarko nuomininky (fiziniy asmeny) asmens
duomenis: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas, asmens tapatybe patvirtinancio dokumento
duomenys, atsiskaitomosios saskaitos numeris, gyvenamosios vietos adresas, el. paSto adresas ir/ar
telefono numeris;

12.5. Viesyjy renginiy organizavimo tikslu tvarko $iuos duomenis: asmens vardas ir pavarde,

gyvenamosios vietos adresas, el. pasto adresas ir/ar telefono numeris;

12.6. Centro veiklos vieSinimo tikslais tvarko $iuos asmens duomenis: mégéjy meno kolektyvy
nariy, vieSyjy renginiy dalyviy ir zitirovy nuotraukas ir vaizdo bei garso irasus;

12.7. Interneto svetainés www.tradcentre.lt tvarkymo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis:
asmens vardas ir pavardé, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, pareigos;

12.8. Pretendenty j konkurso keliu uzimamas pareigas byly tvarkymo tikslais tvarko Siuos
duomenis: asmens vardas ir pavardé, gimimo data, asmens kodas, pilietybé, gyvenamoji vieta,
darbovietés pavadinimas ir pareigos, Seiminé padétis, asmens tapatybe patvirtinancio dokumento
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numeris, diplomas ar kitas iSsilavinimo dokumentas, ypatingi asmens duomenys (pagal poreikj):
informacija apie sveikata, taip pat kiti asmeniui budingi ekonominio ar socialinio pobiidzio duomenys,
kuriuos butina tvarkyti uztikrinant tinkamg vidaus administravima;

12.9. Suaugusiyjy mégéjy meno kolektyvy veiklos organizavimo tikslais tvarko Siuos asmens
duomenis: suaugusiyjy — asmens vardas ir pavardé, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris;

12.10. Vaiky megéjy meno kolektyvy veiklos organizavimo tikslais tvarko Siuos
asmens duomenis: vaiky iki 18 mety — vaiko vardas ir pavardé, gimimo data, vaiko tévo pareigy turétojo
vardas ir pavardé¢, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris;

12.11. Viesyjy pirkimy konkursy organizavimo ir sutar¢iy sudarymo tikslais tvarko
Siuos asmens duomenis: juridinio asmens vadovo, Viesyjy pirkimy komisijos nariy vardas ir pavard¢;

12.12. Centro veiklos viesinimo tikslais tvarko $iuos asmens duomenis: Centro
darbuotojy, meno mégejy kolektyvy nariy, vieSyjy renginiy dalyviy ir zZitirovy nuotraukas ir vaizdo bei
garso jrasus;

12.13. Viesosios tvarkos ir asmeny saugumo uztikrinimo tikslu tvarko S$iuos
duomenis: asmeny, patenkanciy j vaizdo stebéjimo lauka, atvaizdas.

12.14. Organizuojant renginius Covid — 19 ( koronaviruso) infekcijos prevencijos
tikslu tvarko

Siuos duomenis: asmens vardas, pavardé, adresas, kontaktiniai duomenys.

III SKYRIUS ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS REIKALAVIMAI

13. Darbuotojai, kuriems yra suteikta teis¢ tvarkyti asmens duomenis, privalo laikyti paslaptyje
bet kokig su asmens duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie susipazino atlikdami savo funkcijas
ir pavedimus.

14. Centro darbuotojai, atlikdami savo funkcijas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo
laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy:

14.1. Asmens duomenys renkami $iy Taisykliy 12 punkte apibréztais tikslais ir paskui tvarkomi
su Siais tikslais suderintais buidais;

14.2. Asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sagZiningai ir teisétai;

14.3. Asmens duomenys turi biti tikslis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netikslis ar neiSsamiis duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas jy
tvarkymas;

14.4. Asmens duomenys turi biiti tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir
toliau tvarkyti;

14.5. Asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe buty galima
nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

14.6. Asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamente, ADTA] ir kituose Centro veikla
reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

15. Asmens duomenys BKLC renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant:

15.1. Tiesiogiai i§ duomeny subjekto;

15.2. Pagal asmens duomeny teikimo sutartj;

15.3. Duomeny valdytojui pateikiant prasyma, kuriame turi biiti nurodytas asmens duomeny
naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny apimtis;
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16. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, tvarkomi, jtraukiami j apskaitg, vieSinami ir
saugomi vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. ijsakymu Nr. V-118 , D¢l dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo® ir kiti teisés aktai, reglamentuojantys asmens duomeny tvarkyma. Asmens duomenys
saugomi ne ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Konkretiis asmens duomeny saugojimo
terminai nustatyti Centro direktoriaus patvirtintame kasmetiniame Dokumentacijos plane. Kai asmens
duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami.

17. Centras uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama
aiSkiai ir suprantamai.

18. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Centras gali teikti jos tvarkomus asmens duomenis
tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Centras jpareigoja jstatymai ar kiti teisés aktai,
taip pat pagal duomeny gavéjo praSymga ar duomeny teikimo sutartis.

19. Teikiant duomenis pagal duomeny teikimo sutartj, prioritetas teikiamas automatiniam
duomeny teikimui, o teikiant duomenis pagal duomeny gavéjo praSyma — duomeny teikimui elektroniniy
ry$iy priemonémis.

20. Centras jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines ir technines saugumo priemones,

skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip
pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

21. Pasikeitus duomeny subjekty asmens duomenims ir duomeny subjektams apie tai rastu
informavus Centro atsakinga asmenj, toks duomeny subjekto rastas jdedamas j bylg, o automatinése
duomeny rinkmenose ir duomeny bazése duomenys atnaujinami, iStrinant neaktualius asmens duomenis
ir jraSant aktualius duomenis.

22. Personalo, finansy, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés bylos, taip pat kitos archyvinés
bylos ir elektroninés bylos, kei¢iantis dokumentus ir bylas tvarkantiems Centro darbuotojams ar jy
jgaliojimams, perduodamos naujai priimtam ir asmens duomenis tvarkyti paskirtam Centro darbuotojui
perdavimo/priémimo aktu.

23. Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, Centro dokumentai,
kuriuose nurodomi asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad $iy dokumenty nebiity
galima atkurti ir atpaZinti jy turinio.

24. Duomeny subjekty pateikti dokumentai ir jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybes, archyvings ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose spintose,
seifuose arba patalpose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi buti laikomi visiems
prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipaZinti.
Vietinio tinklo sritys, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo biiti apsaugotos prieigos prie
asmens duomeny slaptazodZziais arba turi buti apribotos prieigos teisés prie jy. Prieigos prie asmens
duomeny slaptaZzodZiai suteikiami, kei¢iami ir saugomi uZztikrinant jy konfidencialumg, yra unikalis,
sudaryti i§ ne maziau kaip 12 simboliy, nenaudojant asmeninio pobidZio informacijos, keiciami
periodisSkai ne re€iau kaip kartg per 1 ménesj, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pasikeitus
darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems
asmenims, ir pan.) ir naudotojo pirmojo prisijungimo metu. Savivaldybés administracijos darbuotojas
prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais turi naudotis asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems
asmenims. 25. Centro interneto svetaingje turi biiti maksimaliai apribotos galimybés viesai veikian¢ioms
interneto paieskos sistemoms bei paieSkos varikliy robotams kopijuoti svetainéje esancig informacijg ir
maksimaliai apribota galimybé Sioms sistemoms ir robotams surasti anksc¢iau skelbtos, bet 1§ Centro
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interneto svetainés jau pasalintos informacijos kopijas. Kompiuteriné jranga turi biiti apsaugota nuo
kenksmingos programinés jrangos (antivirusiniy programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.)

IV SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

26. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tam Centro darbuotojui, kuriam asmens
duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.
27.  Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti Centro darbuotojui

yra suteiktos teisés. Centro darbuotojas, tvarkantis duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

27.1. Laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimy,
jtvirtinty Reglamente, ADTAI, Siose Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

27.2. Pasirasyti konfidencialumo pasizadéjimg (2 priedas) ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent tokia
informacija buty vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens
duomeny paslaptj galioja ir peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus darbo santykiams Centre;

27.3. Laikytis Siose Taisyklése nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny saugumo
priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti dokumentus, duomeny
rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir vengti nereikalingy kopijy darymo;

27.4. Neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomentis;

27.5. Nedelsiant pranesti direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui apie bet kokia jtarting situacija,
kuri gali kelti grésme Centro tvarkomy asmens duomeny saugumui;

27.6. Dométis asmens duomeny apsaugos aktualijomis ir problemomis, esant galimybei kelti
asmens duomeny teisinés apsaugos kvalifikacija;

27.7. Laikytis kity taisyklése ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy;

V SKYRIUS DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU JGYVENDINIMO BUDAI

28. Duomeny subjektas, kurio duomenis tvarko Centras , turi §ias teises, jtvirtintas
Reglamente:

28.1. Teisé¢ biiti informuotam (3 priedas);

28.2. IStrynimo teis¢ (teisé biiti pamir§tam);

28.3. Prieigos teisé (teisé€ susipazinti);

28.4. Teisé apriboti duomeny tvarkyma;

28.5. Teis¢ | duomeny perkélima;

28.6. Teisé | patikslinima;

28.7. Teiseé sutikti / nesutikti su duomeny tvarkymu (4 priedas).
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29. Teisés, nurodytos Taisykliy 28.2-28.7 papunkciuose, jgyvendinamos pagal
duomeny subjekto praSymo vykdymo procediirg.

30. Reglamente jtvirtinti duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo laikotarpiai yra
tokie:

30.1. Prieigos teis¢ jgyvendinama ne véliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo
gavimo;

30.2. Teis¢ | patikslinimg jgyvendinama ne véliau kaip per vienag ménesj nuo
prasymo gavimo;

30.3. IStrynimo teisé jgyvendinama nedelsiant gavus duomeny subjekto praSyma;

30.4. Teis¢ apriboti duomeny tvarkyma jgyvendinama nedelsiant gavus duomeny
subjekto prasyma;

30.5. Teisé } duomeny perkélimg jgyvendinama ne véliau kaip per vieng ménesj nuo
praSymo gavimo;

30.6. Teisé prieStarauti duomeny tvarkymui jgyvendinama nedelsiant gavus
duomeny subjekto

prieStaravima;

31. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, numatytas Taisykliy

28.2— 28.7

papunkciuose, turi Centrui asmeniskai, pastu ar elektroniniy rySiy priemonémis pateikti raSytinj praSyma
(5 priedas). 32. Centras turi informuoti duomeny subjektus apie jy teises aiskia, glausta, skaidria,
suprantama ir lengvai prieinama forma, aigkia ir paprasta kalba. Si informacija viesai skelbiama Centro
svetaingje www.tradcentre.lt Taisykliy 3 priede. Duomeny subjekto praSymu informacija gali buti
suteikta Zodziu, taciau visais atvejais apie konkrety asmenj renkama informacija pateikiama tik duomeny
subjektui jrodzius savo tapatybe.

33. Centras turi teis¢ motyvuotai atsisakyti leisti duomeny subjektui jgyvendinti
jo teises.
34. Prasymas turi buti jskaitomas, duomeny subjekto pasiraSytas, jame turi biiti

nurodytas duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas,

elektroninio paSto adresas, telefono numeris, informacija apie tai, kokig Taisykliy 28.2-28.7

papunkciuose nurodyta teise ir kokios apimties duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti.

35. Pateikdamas praSyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

35.1. Kai prasSymas teikiamas tiesiogiai atvykus j Centra — pateikti galiojant] asmens tapatybe
patvirtinant] dokuments;

35.2. Kai prasymas siunc¢iamas pastu — prie praSymo pridéti PraSyma teikian¢io asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija;

35.3. Kai praSymas teikiamas elektroniniy rySiy priemonémis — prasSyma pasiraSyti kvalifikuotu
elektroniniu parasu.

36. Jei ] Centra kreipiasi duomeny subjekto atstovas, jis savo praSyme turi nurodyti
savo varda, pavarde, gyvenamosios vietos adresa, elektroninio pasto adresa, telefono numer;j
ir pridéti atstovavimg patvirtinantj dokumentg ar teisés akty nustatyta tvarka patvirtintg
atstovavimo dokumento kopija.

37. Centre, gaves duomeny subjekto praSymag dél Taisykliy 28.2-28.7
papunkc¢iuose nustatyty teisiy jgyvendinimo, privalo nedelsdama iSnagrinéti praSyma ir
atsakyma duomeny subjektui pateikti ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo praSymo gavimo
dienos.
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38. Atsizvelgiant | praSymy sudétinguma ir skaiciy, praSymy nagrinéjimo terminas
Centro direktoriaus sprendimu gali buti pratestas dar iki 20 darbo dieny informuojant
duomeny subjektg apie tokj pratgsima, kartu pateikiant vélavimo priezastis.

39. Centras, atsisakydama tenkinti duomeny subjekto praSyma jgyvendinti
Taisykliy 28.2-28.7 papunkciuose nurodytas teises, ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
praSymo gavimo dienos duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus ir nurodo
apskundimo tvarka.

40. Duomeny subjektas turi teise skysti Centro veiksmus (neveikimg) Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai per 3 ménesius nuo atsakymo i§ Centro gavimo dienos arba
per 3 ménesius nuo tos dienos, kada baigiasi nurodytas terminas pateikti atsakyma.

41. Visa informacija ir pranesimai duomeny subjektui pateikiami tuo paciu bidu,
kokiu buvo gautas praSymas, iS§skyrus atvejus, kai duomeny subjektas papraso informacija
pateikti kitu budu.

42. Informacija duomeny subjektams apie jy teises taip pat teikiama:

42.1. Centro interneto svetainéje www.tradcentre.lt;
42.2. 42.2. Irengiant informacinio pobudzio lenteles/lipdukus apie vaizdo stebéjimg ir steb&jimo
tiksla Centro teritorijoje;

43. Duomeny subjekty teisés Centre jgyvendinamos neatlygintinai.

44, Centre, jgyvendindama duomeny subjekto teises, privalo uztikrinti, kad nebuty
paZeista kity asmeny teis¢ ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.

45. Duomeny subjekto teisés gali biti apribotos Reglamento 23 straipsnio 1 dalyje

nustatytais
atvejais, Lietuvos Respublikos jstatymy ar kity teisés akty nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS DUOMENU TEIKIMAS

46. Asmens duomenys treCiosioms Salims gali biiti teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
nustatytais atvejais ir tvarka:

46.1. Asmeny, pateikusiy Centrui skundg ar prasyma, asmens duomenys skundo ar prasymo
nagriné¢jimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims, jgaliotiems pagal kompetencija nagrinéti gauta
prasyma ar skunda;

46.2. Asmeny, pateikusiy Centrui skundg ar prasyma, ir duomeny valdytojy (fiziniy asmeny)
asmens duomenys gin¢o dél Centro priimto sprendimo teisétumo nagringjimo tikslu — teismams, Lietuvos
administraciniy gin¢y nagrinéjimo komisijai, teritorinéms administraciniy gin¢y nagringjimo komisijoms
ir (ar) darbo gincy komisijai ir kitoms ikiteisminéms institucijoms;

46.3. Centro darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokes¢io administravimo tikslu
— Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos,
mokesc¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokesc¢iy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos; 46.4. Asmeny, patekusiy j Centro atlickamo vaizdo stebéjimo lauka, vaizdo duomenys
galimy teisés akty pazeidimy nustatymo tikslu — ikiteisminio tyrimo institucijoms, teismams ar kitoms
valstybés jgaliotoms institucijoms;
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46.5. Asmeny, skambinusiy j Centra telefonu, pokalbiy duomenys galimy teisés akty pazeidimy
nustatymo tikslu — ikiteisminio tyrimo institucijoms, teismams ar kitoms valstybés jgaliotoms
institucijoms; 46.6. Ziniasklaidos atstovy duomenys gint¢o dé¢l Lietuvos Respublikos visuomenés
informavimo jstatyme ir kituose visuomenés informavimg reglamentuojanciuose jstatymuose ir teisés
aktuose nustatyty visuomenés informavimo principy nesilaikymo nagrinéjimo tikslu — Zurnalisty etikos
inspektoriaus tarnybai, teismams ar kitoms valstybés jgaliotoms institucijoms;

46.7. Centro duomeny subjekty duomenis duomeny gavéjams gali teikti ir pagal sudaryta sutart]
arba vienkartinj duomeny gavéjo praSyma, nepazeisdama teisés aktuose jtvirtinty reikalavimy ir asmens
duomeny konfidencialumo uztikrinimo ir laikydamasi duomeny valdytojo atskaitomybés principo;

46.8. Vienkartinio duomeny teikimo atveju Centras, teikdamas asmens duomenis pagal treciosios
Salies vienkartinj praSyma, pirmenybe teikia duomeny teikimui elektroniniy rySiy priemonémis, jeigu
prasyme nenurodyta kitaip. Siekiant jgyvendinti Reglamento 5 straipsnio 2 dalyje jtvirtinta duomeny
valdytojo atskaitomybés principa, duomenys treciosioms Salims gali buti teikiami tik, kai duomeny
gavejas teiktame praSyme nurodo aplinkybes, pagrindziancias, kad duomeny tvarkymas (teikimas)
atitinka Reglamento 5 straipsnyje jtvirtintus principus ir yra pagrjstas bent viena Reglamento 6 straipsnio
1 dalyje arba 9 straipsnio 2 dalyje jtvirtinta teiséto duomeny tvarkymo salyga.

46.9. Asmens duomeny teikimui valstybés ir savivaldybés institucijoms ir jstaigoms, kai Sios
institucijos ir jstaigos pagal konkrety paklausimg gauna asmens duomenis jstatymy nustatytoms kontrolés
funkcijoms vykdyti, taikomos visos duomeny teikimo (gavimo) salygos. Teikdamas duomenis duomeny
gavéjams, Centro darbuotojas, siekdamas uztikrinti duomeny konfidencialumag, turi teis¢ reikalauti
duomeny gavéjo nurodyti duomeny gavimo tikslg ir konkre¢ig duomeny apimtj.

VIII SKYRIUS DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAI

47. Centras taiko skirtingus asmens duomeny saugojimo terminus priklausomai nuo duomeny
tvarkymo tiksly sudarant dokumentacijos plana:

47.1.Elektroninés formos duomeny subjekty duomenys, tvarkomi Centro paslaugy teikimo ir
teisés aktais pavesty vieSosios valdzios funkcijy vykdymo tikslais, kurie yra tvarkomi ne susistemintuose
rinkiniuose, saugomi 5 metus nuo paskutinio pakeitimo (papildymo), o susisteminti popierinés ir
elektroninés formos duomeny rinkiniai saugomi laikantis Centro direktoriaus tvirtinamuose
kasmetiniuose dokumentacijos planuose nustatyty terminy;

47.2.Vaizdo stebé¢jimo Centre metu sukaupti duomenys saugomi ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy
dieny nuo uzfiksavimo momento. Sis terminas yra ilgesnis nei 72 val. tam, kad kad uztikrinti informacijos
pateikima teisésaugos institucijoms galimo teisés pazeidimo aplinkybiy nustatymo tikslu.

47.3.18imtys 1§ aukS$ciau nurodyty saugojimo terminy gali biiti nustatomos tiek, kiek tokie
nukrypimai nepaZeidZia duomeny subjekty teisiy, atitinka teisinius reikalavimus ir yra tinkamai
dokumentuoti. 47.4. Duomenys, reikalingi siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus,
saugomi tiek, kiek Sie yra biitini tokiems tikslams pasiekti pagal teisming, administracing arba neteisming
procediirg.

IX SKYRIUS DUOMENU SUNAIKINIMAS
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48. Asmens duomenys, nebereikalingi jy tvarkymo tikslams pasiekti, yra sunaikinami, iSskyrus
tuos, kurie teisés akty nustatytais atvejais turi biiti perduodami j tam tikrg archyva.

49. Sunaikinimas apibréziamas kaip fizinis ar techninis veiksmas, kuriuo dokumente esantys
duomenys padaromi neatkuriamais jprastinémis komerciskai prieinamomis priemonémis.

50. Elektronine forma saugomi asmens duomenys sunaikinami juos iStrinant be galimybés
atkurti.

51. Popieriniai dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, susmulkinami, o likuciai saugiu

budu sunaikinami.
X SKYRIUS DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASU VEDIMO TVARKA

52. Duomeny veiklos jrasy (priedas) vedimo tvarka Centre yra naudojama vadovaujantis Siomis
principinémis nuostatomis:

52.1. Turi biiti naudojama grieztai tik darbo reikméms;

52.2. Naudojantis turi biti laikomasi galiojan¢iy Lietuvos Respublikos teisés akty, Centro
vidiniy akty, darbo sutarc¢iy nuostaty ir naudojimo instrukeijy;

52.3. Naudojantis turi buti laikomasi darbuotojy saugos, komercinés informacijos saugos, asmens

duomeny apsaugos reikalavimy;

52.4. Naudojimas turi uztikrinti konfidencialumo jsipareigojimy, intelektinés nuosavybés teisiy,
iskaitant treCiyjy asmeny teises ir teisétus interesus, bendryjy etikos ir moralés principy laikymasi.

53. Duomeny veiklos jraSy vedimo dokumente privalo biiti nurodyta:

53.1. Duomeny tvarkytojas — Centro pavadinimas, atsakingas asmuo;

53.2. Duomeny tvarkymo tikslas — kokiu tikslu yra tvarkomi duomenys (aiskiai aprasyti);

53.3. Duomeny subjektai ir asmens duomenys — kokie konkretiis duomenys yra renkami (pvz., vardas,
pavardé, adresas, asmens kodas);

53.4. Duomeny tvarkymo pagrindas — dél ko vyksta Sis rinkimas (pavyzdziui, sutartis, praSymas,
sutikimas);

53.5. Duomeny gavéjai — kas yra galutinis §iy duomeny gavéjas (pavyzdziui, privatus asmuo, jmonés ,
ne Europos Sajungos Salys);

53.6. Duomeny saugojimo terminai — laikotarpis metais, kai nurodoma, kiek saugojami duomenys, ir
momentas, nuo kada $is laikotarpis skaiCiuojamas (pavyzdZziui, vieni metai nuo interesanto
praSymo gavimo);

53.7. Duomeny i$trynimo (panaikinimo) terminai — laikotarpis metais, kuriais nurodoma, kuriam laikui
praéjus Sie saugomi duomenys bus iStinti, ir momentas, nuo kada Sis laikotarpis skai€iuojamas (
pavyzdziui, dveji metai nuo darbo sutarties nutraukimo);

53.8. Naudojamos techninés ir organizacinés saugumo priemong¢s — naudojami pseudonimai, Sifravimas,
veiklos testinumo uZztikrinimas techninio incidento metu, nuolatinis vertinimo procesas ir pan.

54. Duomeny tvarkymo veiklos jrasy vedimo tvarka:
54.1. Dokumente gali biiti ir kity nuostaty, pildomy pagal poreikj;
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54.2. Dokumenty tvarkymo veiklos jraSy forma (6 priedas) pildoma elektroniné, uzpildyta forma
saugoma atsakingo Centro darbuotojo kompiuteryje atskiroje byloje ir popierinés kopijos -
popieriniy dokumenty segtuve, taip pat pateikiama asmens duomeny apsaugos pareigiinui.

54.3. Atsiradus naujam duomeny tvarkymo tikslui ar kurio nors veiklos jraso formos punkto
pasikeitimams — daromos to paties jraSo korekcijos, nurodant korekcijos data;

54.4. Duomeny tvarkymo veiklos dokumenty saugojimo terminai ir atsakingas asmuo nustatyti
kasmetiniame Dokumentacijos plane.

55. Kartg per vienus metus turi biiti atlieckamas patikrinimas pasirinktinai iki 10 proc. jrasy auditavimui
atlikti ir jvertinti.

56. Kartg per dvejus metus turi biiti atlickamas iSsamus veiklos jraSy patikrinimas ir auditavimas.
57. Visi Siame skyriuje nenumatyti veiksmai, susij¢ su duomeny veiklos jrasy vedimu Centre privalo
biiti derinami su duomeny apsaugos pareigiinu.

XI SKYRIUS POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

58. Centro direktoriaus jsakymu sudaryta komisija, vadovaudamasi Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2019 m. kovo 14 d. jsakymu Nr. 1T-35 (1.12.E) ,,D¢él duomeny tvarkymo
operacijy, kurioms taikomas reikalavimas atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima, saraso
patvirtinimo®, prie§ pradédama vykdyti nauja (-as) duomeny tvarkymo operacijg (-as) arba
pasikeitus vykdomos operacijos pobiidziui, mastui ir pan., privalo atlikti poveikio duomeny
apsaugai vertinima (7 priedas), jei duomeny tvarkymas:

58.1. Kelty didelj pavojy duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (pavyzdZziui, atvejai, kai duomenys biity
perduodami uz Europos Sajungos riby ar biity pradeéti tvarkyti duomenys, kurie gauti juos sujungus

su duomenimis i$ kity Saltiniy, biity pradéti naudoti nauji technologiniai sprendimai, pavyzdziui,
veido atpazinimo sistemos ir kt.);

58.2. Automatizuotai biity tvarkomi asmeniniai aspektai, vykdomas profiliavimas ir priimami teisiniai ar
kiti didelio poveikio (pavyzdziui, kai duomeny tvarkymas gali lemti asmeny atskirt] arba
diskriminacijg) sprendimai;

58.3. Bty pradétas vykdyti sistemingas vaizdo stebéjimas dideliu mastu;

58.4. Biity pradéti tvarkyti ypatingi asmens duomenys dideliu mastu.

59. Jei Centre, atlikdamas poveikio duomeny apsaugai vertinimg, nustatyty, kad duomeny subjekty
teiséms ir laisvéms gali kilti didelis pavojus, Centras privalo konsultuotis su Valstybine duomeny
apsaugos inspekcija dél tinkamy saugumo ir kity priemoniy j gyvendinimo.

60. Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinimg, Centras privalo nustatyti:

60.1. Kokia (-ios) bus atliekama (-os) duomeny tvarkymo operacija (-0S);

60.2. Kiek konkreti duomeny tvarkymo operacija yra reikalinga ir proporcinga;

60.3. Koks gali biiti poveikis duomeny subjektams;

60.4. Kokios yra galimos potencialiy pavojy Salinimo, saugumo uztikrinimo priemongs.

61. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas gali buti atlickamas ir esamoms duomeny tvarkymo
operacijoms (t. y. vykdomoms iki Reglamento ijsigaliojimo), jei tose operacijose atsirasty
reikSmingy poky¢iy, pavyzdziui: biity pradétos naudoti naujos technologijos, duomenys biity pradéti
tvarkyti kitu tikslu nei iki tol, atsirasty naujos rizikos, susijusios su jvykdytomis kibernetinémis
atakomis, jsilauzimais j Centro sistema, duomenys bty pradéti teikti naujiems duomeny gaveéjams,
tvarkytojams uz Europos Sajungos riby, kt.
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XI1 SKYRIUS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

62. Centras arba steigé¢jas skiria duomeny apsaugos pareigiing ir apie duomeny apsaugos
pareigiino paskyrimg pranesa Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

69. Centras uztikrina duomeny apsaugos pareigiinui garantijas, jtvirtintas Reglamento 38
straipsnyje.

70. Duomeny apsaugos pareigiinas vykdo Reglamento 39 straipsnyje nurodytas uzduotis.

71. Centro darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis ar organizuojantys jy tvarkyma, siekdami
uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip
pat bet kokiam kitam neteisétam duomeny tvarkymui, privalo konsultuotis su duomeny apsaugos
pareigiinu ir gauti jo nuomong $iais atvejais:

71.1. KeicCiant esancius ar nustatant naujus asmens duomeny tvarkymo procesus;

71.2.  Tobulinant esamas ar diegiant naujas su asmens duomeny tvarkymu susijusias
sistemas ar programas;
71.3.  Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima;

71.4. Rengiant su asmens duomeny tvarkymu susijusius vidaus teisés aktus;

71.5. Rengiant naujas ar keiCiant esamas asmens duomeny teikimo, duomeny
tvarkymo sutartis;

71.6. Sprendziant dél asmens duomeny teikimo tretiesiems asmenims, jeigu toks
teikimas néra numatytas asmens duomeny teikimo sutartyje ar néra reglamentuotas teisés
aktuose;

71.7. Kitais atvejais, jeigu klausimas susijes su asmens duomeny apsauga
Administracijoje.

73. Centro darbuotojai privalo bendradarbiauti su duomeny apsaugos pareigtinu ir
teikti jam informacijg apie vykdomg asmens duomeny tvarkyma.

74. Duomeny apsaugos pareigiinas nevykdo jokiy kity pareigy ar funkcijy, kurios

galéty sukelti
interesy konfliktg su jo atlickamomis pareigtino funkcijomis.
75. Duomeny apsaugos pareigiino kontaktiniai duomenys skelbiami steigéjo -

Silutés rajono
savivaldybés interneto svetainéje www.silute.lIt ir Centro svetainéje
www.tradcentre. It

X111 SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

76. Centro darbuotojai su Taisyklémis bei jy pakeitimais supaZindinami pasiraSytinai. Darbuotojy
konfidencialumo jsipareigojimai saugoti asmens duomeny paslapt] saugomi asmens bylose.

77. Uz taisykliy laikymosi priezitirg ir kontrole atsakingas Centro vadovas.

78. Sios Taisyklés periodiskai, ne re¢iau kaip karta per 2 metus, apsvarstomos ir prireikus atnaujinamos.
Uz jy atnaujinimg atsakingas Centro vadovas.

79. Centro darbuotojai, pazeide Reglamente, ADTA] ir Siose Taisyklése nustatytus reikalavimus, atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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